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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะมนุษยศาสตร์ (ภาควิชา/หน่วยงาน โทร.   )         
ที่ ศธ 6593(10)      /
วันที่            

เรื่อง ขอส่งรายงานการดำเนินโครงการ
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยเชียงใหม่

ตามที่ภาควิชา..............................................................ได้รับอนุมัติจัดโครงการ..............................................................................โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณ...............................ประจำปีงบประมาณ.......................... หมวดเงิน........................... แผนงาน...................งาน...................... จำนวนเงิน...........................................บาท (...........................................) นั้น

ในการภาควิชา............................... จึงขอส่งรายงานการดำเนินโครงการฯ ดังกล่าวตามรายการต่อไปนี้
รายได้
1. งบประมาณ (เงินแผ่นดิน) (รายได้)


จำนวนเงิน ........................ บาท
2. ดอกเบี้ยเงินฝาก (กรณีที่มี)



จำนวนเงิน ........................ บาท
3. ค่าลงทะเบียน (กรณีที่มี)




จำนวนเงิน ........................ บาท

รวมรายได้ทั้งสิ้น




จำนวนเงิน ........................ บาท
รายจ่าย
1. ค่าตอบแทนวิทยากร



 
จำนวนเงิน ........................ บาท
2. ค่าตอบแทนปฏิบัติงานนอกเวลา



จำนวนเงิน ........................ บาท
3. ค่าจ้างเหมาจัดทำรูปเล่มรายงาน



จำนวนเงิน ........................ บาท
4. ค่าจ้างเหมาค่าป้ายประชาสัมพันธ์


จำนวนเงิน ........................ บาท
5. ค่าจ้างเหมาจัดทำเอกสารการอบรม


จำนวนเงิน ........................ บาท
6. ค่าวัสดุ






จำนวนเงิน ........................ บาท
7. ส่งดอกเบี้ยเงินฝากเป็นเงินรายได้คณะมนุษยศาสตร์
จำนวนเงิน ........................ บาท
รวมค่าใช้จ่ายทั้งสิ้น




จำนวเงินน ........................ บาท

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ








(..........................................................)






                  คณบดีคณะมนุษยศาสตร์
หมายเหตุ ในหมวดรายจ่ายให้นำรายละเอียดในใบขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายหมวดตอบแทน ใช้สอย วัสดุ มาใส่
