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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   คณะมนุษยศาสตร์  (




โทร.

)

ที่ ศธ 6593(10)            /


     วันที่   





เรื่อง   รายงานขอจัดซื้อวัสดุ/ครุภัณฑ์








เรียน   คณบดี
     ด้วย..............(ภาควิชา/หน่วยงาน)....................... มีความประสงค์ขอจัดซื้อวัสดุ/ครุภัณฑ์ เพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ         พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ 22 จึงขอรายงานการขอซื้อ  ดังนี้ 
๑. เหตุผลและความจำเป็นที่จะต้องซื้อ :..........................................................................
๒. รายละเอียดคุณลักษณะของวัสดุ/ครุภัณฑ์ ดังนี้
	ลำดับ
	รายละเอียดของวัสดุ/ครุภัณฑ์
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย
	ราคารวม

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	( จำนวนเงินเป็นตัวอักษร )
	รวมเงินทั้งสิ้น
	
	


๓. ราคากลาง : ....(กรณีไม่เกิน 100,000 บาท ไม่กำหนดให้จัดทำราคากลาง)..............
๔. วงเงินที่จะขอซื้อ/ขอจ้างครั้งนี้ : ………………………..…….……….….……………………………….……… 
๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้ : ……………………………………………….….…………………………….………..
๖. วิธีที่ขอซื้อ : โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๕๖ (๒) (ข) และตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ 79
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ : โดยการเจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจ้างโดยตรง
๘. ขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ :…………(ชื่อพร้อมตำแหน่ง)…………….. 
** ในกรณีที่การจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินตั้งแต่ 100,000 บาท ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ 25 และข้อ 26  ให้แต่งคณะกรรมการ ประกอบด้วย ประธานกรรมการ 1 คน และกรรมการอย่างน้อย 2 คน ซึ่งแต่งตั้งจากข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย ฯ **
/จึงเรียนมา...
-2-
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จักเป็นพระคุณยิ่ง
      ลงชื่อ.................................................
       ลงชื่อ.................................................
      (........................................................)
       (........................................................)
                   ผู้ขอซื้อ/ขอจ้าง



หัวหน้าภาค/ประธานฯ/หัวหน้างาน
เรียน   คณบดี

    เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ ในการนี้งานการเงิน การคลังและพัสดุ ได้ตรวจสอบวิธีการจัดซื้อ/จัดจ้างแล้ว ถูกต้องตามระเบียบฯ และมีงบประมาณเพียงพอสามารถเบิกจ่ายได้

         




      ลงชื่อ............................................






       (นางสาวศันติกา  ชุ่มอินทรจักร์)
                 




    หัวหน้างานการเงิน การคลังและพัสดุ
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          อนุมัติ                   ไม่อนุมัติ

   ลงชื่อ..........................................
รองศาสตราจารย์ ดร.ประภา  สุขเกษม
                คณบดีคณะมนุษยศาสตร์
แบบ รร.1
เอกสารรับรองความไม่เกี่ยวข้อง
ระหว่างเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง และผู้เสนอราคา
......................................................................


ตามข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว .............................................................................
ตำแหน่ง............................................  สังกัด .................................................... คณะมนุษยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  โทร/แฟกซ์  053-943218  ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัด/จัดจ้าง  ในวันที่........................................


ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้าพเจ้าไม่มีความเกี่ยวข้องกับผู้เข้าเสนองาน และไม่ได้รับผลประโยชน์อันใด อันเนื่องมาจากการปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อ/จัดจ้างในครั้งนี้


ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ หากตรวจสอบพบว่า ข้าพเจ้าให้ข้อมูลไม่ถูกต้องตามความเป็นจริง อันเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่มหาวิทยาลัย ข้าพเจ้ายินยอมรับโทษตามที่กฎหมายบัญญัติไว้ทุกประการ
      ลงชื่อ.................................................
       ลงชื่อ.................................................
      (........................................................)
       (........................................................)
                       ผู้สืบราคา



หัวหน้าภาค/ประธานฯ/หัวหน้างาน
ลงชื่อ.................................................
(นางสาวนิตยา  คำอินต๊ะมูล)
ผู้จัดซื้อ
แบบ รร.2
เอกสารรับรองความไม่เกี่ยวข้อง
ระหว่างเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง และผู้เสนอราคา
......................................................................


ตามข้าพเจ้า  บริษัท/ห้างฯ/ร้าน .................................................................................
จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ ................................................... มีสำนักงานใหญ่อยู่เลขที่............... ........................................................ โดย ..........................................................................................
ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทที่.................. และหนังสือมอบอำนาจลงวันที่ .............................................(กรณีเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความดังต่อไปนี้ “ตามที่ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...........................................................        อยู่บ้านเลขที่…………………………………………………………………………………………………………….”) ซึ่งได้เสนอราคาในงานจัดซื้อ/จัดจ้าง รายการ..............................................................................................................
ในวันที่ ..................................................


ข้าพเจ้าขอรับรองว่าในการเสนอราคาครั้งนี้  ข้าพเจ้าไม่มีความเกี่ยวข้อง และไม่มีการให้ผลประโยชน์แก่เจ้าหน้าที่กับเจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง แต่อย่างใด
    





  ลงชื่อ.................................................
       
     





   (........................................................)
       
   บริษัท/ห้างฯ/ร้าน...................................................
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