PAGE  
- ๒ -

[image: image1.wmf]บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะมนุษยศาสตร์(                         โทร.                 )        
ที่ ศธ 6593(10)
วันที่        
เรื่อง ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
เรียน
คณบดี
ด้วย.............................(หน่วยงาน)............................... ประสงค์ขอใช้รถยนต์ส่วนกลางเพื่อ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................... 
ในการนี้ .............................(หน่วยงาน)............................... จึงประสงค์ขออนุมัติให้นายอนุชา สวันสุ และ/หรือนายอนุชัย ปิงชัย ตำแหน่งพนักงานบริการฝีมือ (ด้านเทคนิคและเครื่องยนต์) สังกัดงานการเงิน            การคลังและพัสดุ ปฏิบัติหน้าที่ขับรถยนต์นอกเวลาราชการ ในวันที่ ................................................................. เวลา............................... จำนวน ......... วัน (ปฏิบัติหน้าที่ ............... คน) ทั้งนี้ .................................(หน่วยงาน).................... ยินดีจ่ายค่าตอบแทนนอกเวลาราชการแก่พนักงานขับรถ โดยไม่ประสงค์เบิกจ่ายจากทางราชการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จะเป็นพระคุณยิ่ง 
(...........................................................)
หัวหน้าภาควิชา/สาขาวิชา/กลุ่มวิชา/ศูนย์/หน่วยงาน
