หลักเกณฑ์ในการจัดสอบ
1)   จัดวัน-เวลาสอบให้ถูกต้องตามแบบสำรวจจัดสอบไล่ชุดที่ภาควิชา/สาขาวิชา/ผู้สอนยืนยันว่าถูกต้อง
2)   จัดให้เจ้าของวิชาเป็นผู้คุมสอบ  ยกเว้นคณบดี
3)   สำหรับกระบวนวิชาภาษาอังกฤษ หากผู้สอนคนหนึ่งสอนหลายตอนและไม่สามารถคุมสอบได้หลายห้องในคราวเดียวกันจะต้องหาอาจารย์ในภาควิชาภาษาอังกฤษเป็นผู้คุมสอบอย่างน้อย 1 คน        โดยจัดกรรมการคุมสอบช่วยอีก 1 คน จากภาควิชาใดก็ได้
4)   จัดให้มีกรรมการคุมสอบห้องละ 2 คน หากกระบวนวิชาที่จัดสอบห้องใหญ่มีนักศึกษา 100 คนขึ้นไป   ให้จัดกรรมการคุมสอบ 3 คน ยกเว้นกระบวนวิชา 050103 ให้จัดสอบในห้องเดียวกันทั้งหมด        โดยขอให้จัดอยู่ห้องชั้นล่างและให้มีกรรมการคุมสอบเพียง 2 คน ตามมติกรรมการวิชาการคณะฯ  ครั้งที่ 9/2542 เมื่อวันที่ 16 พฤศจิกายน 2542 สำหรับกระบวนวิชาภาษาอังกฤษที่มี “Scanning”  3 ตอน อยู่ในห้องเดียวกัน และมีนักศึกษา 60 คนขึ้นไป  ให้จัดกรรมการคุมสอบ 3 คน (กระบวนวิชาภาษาอังกฤษที่มี  Scanning ได้แก่ 001191 , 001192, 001201, 001202, 001291, 001292, 050101, 050102)  
5)   ในห้องสอบแต่ละห้องจัดสอบได้ไม่เกิน 3 วิชา/ตอน ในกรณีที่เป็นเจ้าของวิชาทั้ง 3 คน   ให้จัดเจ้าของกระบวนวิชาที่มีนักศึกษาน้อยที่สุดในห้องนั้น หรือกระบวนวิชาที่แจ้งมาในแบบสำรวจสอบไล่ว่าไม่จำเป็นต้องคุมสอบเอง ไปคุมสอบในห้องข้างเคียงหรืออาจจัดไปคุมในวัน/เวลาอื่น  ทั้งนี้เพื่อลดจำนวนผู้คุมสอบในแต่ละห้องลงให้มีเท่าที่เหมาะสม
6)   เฉลี่ยจำนวนครั้งในการคุมสอบ ช่วงเวลาในการคุมสอบ (เช้า เที่ยง บ่าย)  และการคุมสอบในวันหยุดราชการให้เท่า ๆ กันทุกคน  ยกเว้นหัวหน้าภาควิชา/สาขาวิชาขอให้จัดคุมสอบประมาณกึ่งหนึ่งของกรรมการคุมสอบ  และสำหรับอาจารย์พิเศษและผู้บริหาร (รองคณบดี ผู้ช่วยคณบดี และผู้อำนวยการ)  ขอให้จัดคุมสอบเฉพาะกระบวนวิชาที่สอน
7)   ไม่ควรให้มีการคุมสอบต่อเนื่อง เช่น เช้า-เที่ยง-บ่าย ยกเว้นกรณีจำเป็น เช่น เป็นเจ้าของวิชาทั้ง 2 วิชา หรือกรรมการคุมสอบไม่เพียงพอ  ให้จัดคุมสอบต่อเนื่องได้แต่ให้อยู่ในอาคารเดียวกัน
8)   ในการสอบแต่ละวันและแต่ละคาบเวลาให้จัดห้องสอบในอาคารเดียวกันเพื่อลดภาระของฝ่ายจ่ายข้อสอบยกเว้นกรณีจำเป็นต้องใช้ห้องขนาดใหญ่ที่ไม่มีอยู่ในอาคารเดียวกันเพื่อลดภาระการคุมสอบของคณาจารย์
-----------------------------
       หมายเหตุ     เสนอเพื่อทราบในที่ประชุมคณะกรรมการประจำคณะมนุษยศาสตร์  ครั้งที่  9/2545  
เมื่อวันที่  17  กันยายน  2545
ความจุของห้องสอบ
	อาคารคณะมนุษยศาสตร์  HB

	เลขที่ห้องสอบ
	ความจุห้องสอบ

	5100
5200
5240
5250
5300
5310
5320
5330
6240
6460
7304
7305
7306
7307
7401
7402
7403
7501
7502
7503
7504
7505
7506
7507
7508
7509
7606
7607, 7607/1
7608,7608/1
7609
7610
	100
100
40
40
40
40
40
40
100
60
70
70
70
70
70
70
70
70
70
70
50
50
50
50
40
40
70
80-90
80
40
40


	อาคารเรียนรวม  RB  3

	เลขที่ห้องสอบ
	ความจุห้องสอบ

	3201
3202
3203
3205
3206
3207
3208
3209
3210
3211
3301
3302
3303
3304
3305
3306
3307
3308
3309
3310
3401
3402
3403
3405
3406
3407
3408
3409
3410
3411
	50
45
30
50
50
25
25
25
50
50
70
70
50
50
50
20
30
20
50
50
50
50
50
50
50
30
30
30
50
50


	อาคารเรียนรวม  RB  5

	เลขที่ห้องสอบ
	ความจุห้องสอบ

	5101
5102
5103
5104
5105
5201
5202-3
5204
5205
5206
5207
5208
5209
5210
5301
5302-3
5304
5305
5306
5307
5308
5309
5310
5401
5402-3
5404
5405
5406
5407
5408
5409
5410
5411
5412
	90
50
50
50
50
90
50
30
30
30
30
50
50
50
90
50
30
30
30
30
50
50
50
90
50
30
50
50
30
30
30
30
30
30


