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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  คณะมนุษยศาสตร์ (ภาควิชา/หน่วยงาน โทร.     )         
ที่ อว 8393(10)      /
วันที่            
เรื่อง ส่งใช้คืนเงินยืมทดรองราชการ/เงินยืมหมุนเวียนคณะ
เรียน  คณบดี


ตามที่ข้าพเจ้า นาย / นาง / นางสาว................................................................................................                ได้ยืมเงินทดรองราชการ / เงินยืมหมุนเวียนคณะ ตามใบยืมเลขที่.......................... ลงวันที่.........................................จำนวน..............................................บาท (................................................................................................)                เพื่อจ่ายเป็นค่า............................................................................................................................................

ข้าพเจ้าขอส่งใช้เงินยืมทดรองราชการ / เงินยืมหมุนเวียนคณะ โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณ
O  แผ่นดิน     O  เงินรายได้  แผนงาน.........................................งาน...............................................ดังนี้

1.
ใบสำคัญ / รายงานการเดินทาง

จำนวน..........................................บาท

2.
เงินสด




จำนวน..........................................บาท







     รวมเป็นเงิน..........................................บาท

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไปด้วย จักเป็นพระคุณยิ่ง







ลงชื่อ..............................................ผู้ยืม







      (..............................................)







ลงชื่อ..............................................หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน






                (..............................................)

