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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน คณะมนุษยศาสตร์ (งานบริหารทั่วไป  โทร. 43208 )
         
ที่ อว 8393(10).1.1.1/220
วันที่     12  ตุลาคม  2564
     
เรื่อง รายงานขอจัดซื้อวัสดุ

เรียน  คณบดี (ผ่านรองคณบดีฝ่ายบริหาร)
     ด้วย งานบริหารทั่วไป มีความประสงค์ขอจัดซื้อวัสดุก่อสร้าง จำนวน 3 รายการ
      
     ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินการเป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา ๕๖ วรรคหนึ่ง (๒) (ข), มาตรา 100 วรรคสาม, ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ 21, ข้อ ๒๒, ข้อ ๗๙ วรรคหนึ่ง และกฎกระทรวงกำหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจงวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ทำข้อตกลงเป็นหนังสือและวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๑ และข้อ ๕              จึงขอรายงานดังต่อไปนี้
๑. เหตุผลและความจำเป็นที่จะต้องซื้อ : เพื่อใช้ซ่อมแซมตู้เก็บของในห้องปฏิบัติการอาหาร ภาควิชามนุษยสัมพันธ์
๒. รายละเอียดคุณลักษณะของวัสดุ ดังนี้
	ลำดับ
	รายละเอียดของวัสดุ
	จำนวน
	ราคาต่อหน่วย
	ราคารวม

	1
	ลามิเนต A 1030M
	8 แผ่น
	720
	00
	5,760
	00

	2
	กาวยาง
	2 แกลลอน
	695
	00
	1,390
	00

	3
	ซิลิโคน สีใส
	2 หลอด
	110
	00
	220
	00

	(เจ็ดพันสามร้อยเจ็ดสิบบาทถ้วน)
	รวมเงินทั้งสิ้น
	7,370
	00


๓. ราคากลาง : 7,370.00 บาท (เจ็ดพันสามร้อยเจ็ดสิบบาทถ้วน)
๔. วงเงินที่จะขอซื้อครั้งนี้ : 7,370.00 บาท (เจ็ดพันสามร้อยเจ็ดสิบบาทถ้วน)
โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณเงินแผ่นดิน ประจำปี 2565 
๕. กำหนดเวลาที่ต้องการใช้ : ภายในวันที่ 12 พฤศจิกายน 2564
๖. วิธีที่ขอซื้อ : โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นไปตามเงื่อนไขใน มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2)(ข) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และข้อ 79 วรรคหนึ่ง แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
๗. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ : โดยใช้เกณฑ์ราคา
๘. ขออนุมัติแต่งตั้ง


8.1 นางสาวเพชรรัตน์ เมืองเขียว เป็นผู้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดซื้อ 



๘.๒ นางสาวเพชรรัตน์ เมืองเขียว เป็นผู้กำหนดราคากลาง 



๘.๓ นายโกศล ปัญญา ตำแหน่ง ช่างฝีมือทั่วไป ช.3 เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ (ดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 7 วันนับจากรับมอบพัสดุ) 
/9. ตามหนังสือ...
- 2 –

      ๙. ผู้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะ ได้ดำเนินการตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ด่วนที่สุดที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 845 ลงวันที่ 31 สิงหาคม พ.ศ. 2564 เรื่อง อนุมัติยกเว้นและกำหนดแนวทางการปฏิบัติตามกฎกระทรวงกำหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 และหน่วยงานมีความประสงค์จะจัดซื้อพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ ดังนั้น จึงได้โปรดให้ความเห็นชอบการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลางตามที่        ผู้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะและผู้กำหนดราคากลางเสนอ
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จักเป็นพระคุณยิ่ง

      
ลงชื่อ..................- ลงนาม -....................
       
ลงชื่อ.................- ลงนาม -..................
      
         (นางสาวเพชรรัตน์ เมืองเขียว)
 
        (นายภาณุพันธ์ แสงศรีจันทร์)
                                ผู้ขอซื้อ


                     หัวหน้างานบริหารทั่วไป
วันที่..................เว้นไว้........................
เรียน   คณบดี

    เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ ในการนี้งานการเงิน การคลังและพัสดุ ได้ตรวจสอบวิธีการจัดซื้อแล้ว ถูกต้องตามระเบียบฯ และมีงบประมาณเพียงพอสามารถเบิกจ่ายได้

         




      ลงชื่อ.............- ลงนาม -..............






            (นางสาวอรวรีย์ พิริยธัชกุล)
                                                                               พนักงานปฏิบัติงาน

         




      ลงชื่อ............- ลงนาม -..............






       (นางสาวสุกัญญา เพ็ญสละพันธ์)
                 




    หัวหน้างานการเงิน การคลังและพัสดุ
☑   อนุมัติ           ☐   ไม่อนุมัติ

   ลงชื่อ.............- ลงนาม -...............
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ระวี จันทร์ส่อง)
                   คณบดีคณะมนุษยศาสตร์
การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะ
๑. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ต้องการซื้อ
	ลำดับ
	ชื่อพัสดุและรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ
	จำนวน
	หน่วยนับ

	1
	ลามิเนต A 1030M 
- ผลิตในประเทศไทย
	8 
	แผ่น

	2
	กาวยาง
- ผลิตในประเทศไทย
	2
	แกลลอน

	3
	ซิลิโคน สีใส
- ผลิตในประเทศไทย
	2 
	หลอด


๒. เกณฑ์ที่ใช้ในการพิจารณา 
    เกณฑ์ราคา 

๓. ระยะเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ 

    ผู้ขายต้องส่งมอบ ภายใน 30 วัน/วันทำการ นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งซื้อ
๔. วงเงินที่ประมาณที่จะซื้อ 
    เป็นเงิน 7,370.00 บาท (เจ็ดพันสามร้อยเจ็ดสิบบาทถ้วน)
๕. รายละเอียดอื่น 
    ๕.๑ ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอพัสดุที่ผลิตภายในประเทศเป็นลำดับแรก หากไม่มีหน่วยงานจะพิจารณาพัสดุที่ผลิตหรือนำเข้าจากต่างประเทศ 
    ๕.๒ ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอยี่ห้อ และประเทศผู้ผลิตของผลิตภัณฑ์ที่เสนอให้ครบถ้วนทุกรายการ




       ลงชื่อ..................- ลงนาม-..................ผู้กำหนดรายละเอียดพัสดุ 






    (นางสาวเพชรรัตน์ เมืองเขียว) 

                                                          พนักงานปฏิบัติงาน
ขอรับรองว่า คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนี้เป็นไปตาม มาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ซึ่งกำหนดไว้ว่า การกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐคำนึงถึงคุณภาพ เทคนิค และวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้น และห้ามมิให้กำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ เว้นแต่พัสดุที่จะทำการจัดซื้อจัดจ้าง               ตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้น
บันทึกรายละเอียดการกำหนดราคากลางจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง
งานจัดซื้อวัสดุก่อสร้าง จำนวน 3 รายการ
	ลำดับ
	รายการ
	ราคา 
(บาท)
	ว/ด/ป
(ระบุวันที่สืบราคา)
	แหล่งที่มาของราคากลาง

	1
	1.1 ลามิเนต A 1030M  
      จำนวน 8 แผ่น ราคา 5,760.00 บาท
1.2 กาวยาง 
      จำนวน 2 แกลลอน ราคา 1,390.00 บาท
1.3 ซิลิโคน สีใส    
      จำนวน 2 หลอด ราคา 220.00 บาท
	7,370.00
	10 ต.ค. 64
	สืบราคาจาก
บริษัทเอช.ซี.แอล กรุ๊ป เชียงใหม่ จำกัด

	2
	2.1 ลามิเนต A 1030M  
      จำนวน 8 แผ่น ราคา 6,160.00 บาท
2.2 กาวยาง 

      จำนวน 2 แกลลอน ราคา 1,480.00 บาท
2.3 ซิลิโคน สีใส    
      จำนวน 2 หลอด ราคา 240.00 บาท
	7,880.00
	10 ต.ค. 64
	สืบราคาจาก
บริษัท ตั้งหง่วงเซ้ง ไทยโฮมมาร์ท จำกัด

	3
	3.1 ลามิเนต A 1030M  
      จำนวน 8 แผ่น ราคา 6,240.00 บาท
3.2 กาวยาง 

      จำนวน 2 แกลลอน ราคา 1,460.00 บาท
3.3 ซิลิโคน สีใส    
      จำนวน 2 หลอด ราคา 260.00 บาท
	7,960.00
	10 ต.ค. 64
	สืบราคาจาก
บริษัท ดูโฮม จำกัด


ราคากลาง : 7,370.00 บาท (เจ็ดพันสามร้อยเจ็ดสิบบาทถ้วน)
หมายเหตุ
แหล่งที่มาของราคากลาง
  (1) ราคาที่ได้มาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนด
  (2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ 
  (3) ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นกำหนด
  (4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
  (5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ
  (6) ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ

ลงชื่อ................- ลงนาม -..................ผู้กำหนดราคากลาง
                                  (นางสาวเพชรรัตน์ เมืองเขียว)
                                  พนักงานปฏิบัติงาน
แบบ รร.1
เอกสารรับรองความไม่เกี่ยวข้อง
ระหว่างเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง และผู้เสนอราคา
......................................................................


ตามข้าพเจ้า นางสาวเพชรรัตน์ เมืองเขียว ตำแหน่ง พนักงานปฏิบัติงาน สังกัด งานบริหารทั่วไป คณะมนุษยศาสตร์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่  โทร/แฟกซ์ 053-943208 ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อวัสดุก่อสร้าง จำนวน 3 รายการ ในวันที่ 12 ตุลาคม 2564


ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้าพเจ้าไม่มีความเกี่ยวข้องกับผู้เข้าเสนองาน และไม่ได้รับผลประโยชน์อันใด อันเนื่องมาจากการปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อในครั้งนี้


ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ หากตรวจสอบพบว่า ข้าพเจ้าให้ข้อมูลไม่ถูกต้องตามความเป็นจริง อันเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่มหาวิทยาลัย ข้าพเจ้ายินยอมรับโทษตามที่กฎหมายบัญญัติไว้ทุกประการ

ลงชื่อ...................- ลงนาม -...................

ลงชื่อ...............- ลงนาม -..................
   
        (นางสาวเพชรรัตน์ เมืองเขียว)
       
      (นายภาณุพันธ์ แสงศรีจันทร์)
                             ผู้สืบราคา


                  หัวหน้างานบริหารทั่วไป
ลงชื่อ..............- ลงนาม -..................
  (นางสาวอรวรีย์ พิริยธัชกุล)
ผู้จัดซื้อ
แบบ รร.2
เอกสารรับรองความไม่เกี่ยวข้อง
ระหว่างเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง และผู้เสนอราคา
......................................................................


ตามข้าพเจ้า บริษัท เอช.ซี.แอล กรุ๊ป เชียงใหม่ จำกัด จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล              ณ สำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท จังหวัดเชียงใหม่ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ มีสำนักงานใหญ่อยู่เลขที่ 28,28/1-2 ถ.ศรีดอนไชย ต.หายยา อ.เมือง จ.เชียงใหม่ โดย นางสาววิริยาภรณ์ เชาว์วุฒิมา ผู้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทที่           ชม.XXXXX และหนังสือมอบอำนาจลงวันที่ 26 สิงหาคม 2564 (กรณีเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความดังต่อไปนี้ “ตามที่ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.................................-................................................................. อยู่บ้านเลขที่………………………………………-…………………………………………………………………….”) ซึ่งได้เสนอราคาในงานจัดซื้อวัสดุก่อสร้าง จำนวน 3 รายการ ในวันที่ 10 ตุลาคม 2564


ข้าพเจ้าขอรับรองว่าในการเสนอราคาครั้งนี้  ข้าพเจ้าไม่มีความเกี่ยวข้อง และไม่มีการให้ผลประโยชน์แก่เจ้าหน้าที่กับเจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง แต่อย่างใด

    





  ลงชื่อ..............- ลงนาม -..................
       
     





          (นางสาวนิภา กลมกลาง)
       
                                                                บริษัท เอช.ซี.แอล กรุ๊ป เชียงใหม่ จำกัด

ตัวอย่างงานจัดซื้อ งบดำเนินงาน – เงินเชื่อ








