
ค ำสั่งคณะมนุษยศำสตร์  
ที่       /2566 

เรื่อง   แต่งตั้งกรรมกำรจ่ำยข้อสอบปลำยภำค ประจ ำภำคฤดูร้อน ปีกำรศึกษำ 2565 
……………………………………………. 

เพ่ือให้การจ่ายข้อสอบปลายภาค ประจ าภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2565 ด าเนินไปด้วยความ
เรียบร้อย คณะมนุษยศาสตร์อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 40 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 
พ .ศ.2551 ประกอบกับข้อ 6 และข้อ 23 แห่ งข้อบั งคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้ วยชื่อต าแหน่ ง 
คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง วาระการด ารงต าแหน่ง การพ้นจากต าแหน่ง  และอ านาจและหน้าที่ของ 
รองอธิการบดี ผู้ช่วยอธิการบดี หัวหน้าส่วนงาน รองหัวหน้าส่วนงาน และต าแหน่งบริหารอ่ืนในส่วนงาน
วิชาการและส่วนงานอ่ืน พ.ศ.2554 จึงให้แต่งตั้งบุคคลผู้มีรายชื่อตามท้ายค าสั่งนี้ เป็นกรรมการจ่ายข้อสอบ     
ปลายภาค ประจ าภาคฤดูร้อน ปีการศึกษา 2565 

ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่  29 – 31 พฤษภาคม   พ.ศ.  2566 

สั่ง  ณ  วันที่  พฤษภาคม    พ.ศ. 2566 

 (ผู้ชว่ยศาสตราจารย์พงษ์ศักดิ์ รัตนวงศ์) 
       ผู้ชว่ยคณบดีฝ่ายวิชาการ 

 ปฏิบัติการแทนคณบดีคณะมนุษยศาสตร์ 
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ตำรำงจ่ำยข้อสอบปลำยภำค  ประจ ำภำคฤดูร้อน  ปีกำรศึกษำ 2565 

วัน - เวลำ 07.00 – 11.15 น. 11.00 – 15.15 น. 14.30 – 18.30 น. 
จันทร์ 
29 พ.ค.2566 

ตึก HB 
- ไม่จัดสอบ -

ตึก HB 
- ศุภกิจ ศรีบุญเรือง (ผู้ถือกุญแจ)
- ขจรสิริ บุญพุก (HB7)

ตกึ HB 
- นันท์นภัส กาละวัง (ผู้ถือกุญแจ)
- ภิศร์ณุเดช ชนะดวงดี (HB7)

อังคาร 
30 พ.ค.2566 

ตึก HB 
- เขมิกา ตาค า (ผู้ถือกุญแจ)
- สุพจน์ ใจหล้า (HB7)

ตึก HB 
- ไม่จัดสอบ -

ตึก HB 
- ญาณันต์ นิวาศะบุตร (ผู้ถือกุญแจ)
- ชนันท์ธิดา สร้อยสนธิกมล (HB7)

พุธ 
31 พ.ค.2566 

ตึก HB 
- สัตยาบัน กาวิชัย (ผู้ถือกุญแจ)
- ธีระศักดิ์ เขตร์เสาแก้ว (HB7)
- สิทธิพร แก้วสุกร (HB5,HB6)

ตึก HB 
- ไม่จัดสอบ -

ตึก HB 
- ศิลา โชติกุลธนชัย (ผู้ถือกุญแจ)
- สุนทร เครื่องค า (HB7)



 

แนวปฏิบัติการจ่ายข้อสอบกลางภาคการศึกษา และปลายภาคการศึกษา 

1. กรรมการจ่ายข้อสอบมาปฏิบัติหน้าที่ ณ จุดจ่ายข้อสอบตรงเวลา ตามค าสั่งคณะฯ โดยก าหนดเวลา 

มาปฏิบัติหน้าที่ก่อนเวลาสอบ 1 ชั่วโมง ยกเว้นวันที่มีการจัดสอบกระบวนวิชาภาษาอังกฤษพ้ืนฐานให้
มาปฏิบัติหน้าที่ก่อนเวลา 1 ชั่วโมง 30 นาที กรณีที่กรรมการฯ มีเหตุจ าเป็นต้องมาปฏิบัติหน้าที่หลัง
ก าหนดเวลา ให้แจ้งประธานกรรมการฯ รับทราบล่วงหน้า พร้อมรายงานเหตุผลความจ าเป็น 

2. เมื่อกรรมการฯ มาถึง ณ จุดจ่ายข้อสอบแล้ว ให้ตรวจสอบความเรียบร้อยของจุดจ่ายข้อสอบและ
จัดเรียงข้อสอบอย่างเป็นระเบียบ เพ่ือให้กรรมการคุมสอบมารับข้อสอบด้วยความรวดเร็วและถูกต้อง 

3. กรณีที่มีกรรมการคุมสอบไม่มาปฏิบัติหน้าที่ ให้กรรมการจ่ายข้อสอบ ไปช่วยแจกข้อสอบและดูแล
ความเรียบร้อยในการสอบ จนกว่าจะเริ่มเวลาสอบไปแล้ว อย่างน้อย 15 นาที  จากนั้นให้กรรมการ
จ่ายข้อสอบ กลับมาปฏิบัติหน้าที่ ณ จุดจ่ายข้อสอบ ดังเดิม และให้คอยสอบถาม หรือให้การช่วยเหลือ
ผลัดเปลี่ยนกรรมการคุมสอบในห้องดังกล่าว เป็นระยะตามความเหมาะสม 

4. ให้กรรมการจ่ายข้อสอบ เก็บใบเซ็นชื่อนักศึกษาเข้าห้องสอบ เมื่อเวลาผ่านไปประมาณ 1 ชั่วโมง 

5. เมื่อเสร็จสิ้นการสอบ ให้กรรมการจ่ายข้อสอบตรวจสอบข้อสอบให้ครบถ้วนและปิดซองข้อสอบ 
จากนั้นน าข้อสอบไปเก็บไว้ในตู้เก็บข้อสอบให้เรียบร้อย 

6. กรณีที่กรรมการจ่ายข้อสอบ ไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ตามก าหนดที่ได้รับมอบหมาย ขอให้
แลกเปลี่ยนการมาปฏิบัติหน้าที่กับกรรมการท่านอ่ืน และท าเรื่องแจ้งการเปลี่ยนแปลงผ่านความ
เห็นชอบจากหัวหน้าภาควิชา/สาขาวิชา/หน่วยงาน มายังคณะฯ อย่างเป็นทางการ 

7. กรณีที่กรรมการจ่ายข้อสอบ ไม่มาปฏิบัติหน้าที่ และไม่ได้แจ้งเหตุผลกับทางคณะฯ หรือในกรณีที่ลืม             
ให้ชี้แจงเหตุผลเป็นลายลักษณ์อักษรผ่านความเห็นชอบจากหัวหน้าภาควิชา/สาขาวิชา/หน่วยงาน
มายังคณะฯ โดยจะได้รับการเพิ่มจ านวนครั้งการปฏิบัติหน้าที่ในครั้งถัดไป 

8. ให้กรรมการจ่ายข้อสอบซึ่งปฏิบัติหน้าที่ เป็นผู้ถือกุญแจ เป็นผู้รายงานการมาปฏิบัติหน้าที่ของ
กรรมการ คุมสอบและกรรมการจ่ายข้อสอบในแต่ละช่วงเวลาที่รับผิดชอบ 


