
Humanities CMU KM

งานการเงิน การคลังและพัสดุ
กิจกรรมแลกเปลี่ยนเรียนรู้ ครั้งที่ 1



ก่อนท่ีจะซ้ือต๋ัวเคร่ืองบิน 
ต้องได้รับอนุมัติเดินทางไปราชการ
ก่อนทุกคร้ัง

* * เน้นย ้า * *

การขออนุมัติเดนิทาง



การเบิกจ่าย 
ค่าตอบแทน หรือ ค่าล่วงเวลา 

(พนักงานขับรถ)

ค่าตอบแทน
วันท างาน
- วันละ 240 บาท (12 ชม. = 1 วัน)
- วันละ 120 บาท (เกิน 6 ชม. = ครึ่งวัน)

วันหยุด
- พักแรม วันละ 420 บาท (12 ชม. = 1 วัน)
- ไม่พักแรม วันละ 420 บาท (6 ชม. = 1 วัน)
- วันละ 210 บาท (เกิน 3 ชม. = ครึ่งวัน)

ค่าล่วงเวลา

- วันท างานชั่วโมงละ 50 บาท ไม่เกิน 4 ชั่วโมง
- วันหยุดชั่วโมงละ 60 บาท ไม่เกิน 7 ชั่วโมง
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เดินทางรับอาจารย์ชาวต่างประเทศจากสนามบนิเชียงใหม่ 
ไปบ้านพักไผ่ล้อม มช. ในวันอาทิตย์ที่ 26 ธ.ค.2565
เวลา 13.30 - 16.30 น.

ค่าล่วงเวลา

เดินทางไปวัดพระธาตุดอยสุเทพ เพื่อนำนักศึกษาเข้าร่วม
กิจกรรมประเพณีนำนักศึกษาขึ้นไปนมัสการพระบรมธาตุ
ดอยสุเทพ ในวันเสาร์ท่ี 25 ธ.ค. 2565 เวลา 06.00-12.00 น.

ค่าล่วงเวลา

เดินทางส่งคณะผู้บริหาร ไปสัมมนาผู้บริหาร อ.เมือง จ.เชียงราย 
ในวันเสาร์ท่ี 5 พ.ย.2565 เวลา 07.00 น. และเดินทางกลบั
ถึง จ.เชียงใหม่ ในวันอาทิตย์ที่ 6 พ.ย.2565 เวลา 19.00 น.

การแยกประเภทเบิกจ่าย

ค่าตอบแทนพนักงานขับรถ

เดินทางส่งนกัศึกษา ไปกักตัวโควดิ ศูนย์หริภุญไชย จ.ลำพูน 
ในวันจันทร์ที่ 10 ต.ค.2565 เวลา 13.00 - 19.00 น.

ค่าตอบแทนพนักงานขับรถ



1. ใบตัดยอดในระบบ E-Humanities

2. ใบสำคัญรับเงิน

3. หนังสือขออนุมัติเดินทาง ที่ระบุชื่อคนขับรถ

การเบิกจ่าย ค่าตอบแทน(พนักงานขับรถ)

4. ประมาณค่าใชจ้่ายในการเดินทางไปราชการ
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การเบิกจ่าย ค่าล่วงเวลา (พนักงานขับรถ)

1. ใบตัดยอดในระบบ E-Humanities

2. หลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏบิตัิงาน 
นอกเวลาราชการ (ใบขวาง)

5. บันทึกขออนุมตัิปฏิบตัิงานนอกเวลาราชการ 
ที่ได้รับอนุมัติเรียบร้อยแล้ว

หมายเหตุ : ให้ขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
ก่อนดำเนินการทกุคร้ัง 

3. ใบรายงานผลการปฏบิตัิงานนอกเวลาราชการ

4. ข้อมูลการมาทำงาน จากระบบ E-Humanities
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THANKS


