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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะมนุษยศาสตร์ (หน่วยงาน/ภาควิชา โทร.          )
         
ที่ อว 8393(10)  
วันที่     

เรื่อง รายงานขอความเห็นชอบการจัดซื้อจัดจ้างตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค(กวจ)0405.2/ว 119

เรียน  คณบดี ผ่านรองคณบดี (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ทรงพันธ์ ตันตระกูล)
     ด้วย…….…หน่วยงาน/ภาควิชา………ได้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง...............................................จำนวน............รายการ เพื่อใช้ในโครงการ...........................................เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น.....................บาท (.........ตัวอักษร..........) และประสงค์จะรายงานขอความเห็นชอบในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างดังกล่าวข้างต้น ตามหลักฐานการจัดซื้อเป็นใบเสร็จรับเงิน เล่มที่........... เลขที่.................. ลงวันที่.................................
      ทั้งนี้ การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างดังกล่าว เป็นการดำเนินการตามหนังสือด่วนที่สุด กค(กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงานและการประชุมของหน่วยงานของรัฐ
          จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง และให้ถือรายงานนี้เป็นหลักฐานการตรวจรับพัสดุโดยอนุโลม 
 
ลงชื่อ.........................................................
       
ลงชื่อ........................................................
      
        (................................................)
 
        (.................................................)
                            ผู้ขอซื้อ/ขอจ้าง


            หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน
วันที่..........................................
เรียน   คณบดี

    เพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบการจัดซื้อจัดจ้าง และอนุมัติให้เบิกจ่ายเงิน ดังกล่าวข้างต้น ในการนี้งานการเงิน การคลังและพัสดุ ได้ตรวจสอบวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง ถูกต้องตามระเบียบฯ และมีงบประมาณเพียงพอสามารถเบิกจ่ายได้

         




      ลงชื่อ............................................






            (นางสาวนุวตรัย ใจยอด)

                 




               นักจัดการงานทั่วไป

         




      ลงชื่อ............................................






       (นางสาวสุกัญญา เพ็ญสละพันธ์)

                 




    หัวหน้างานการเงิน การคลังและพัสดุ
          อนุมัติ                   ไม่อนุมัติ

   ลงชื่อ..........................................
ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ระวี จันทร์ส่อง
                คณบดีคณะมนุษยศาสตร์
