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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน   คณะมนุษยศาสตร์  ( หน่วยงาน/ภาควิชา   โทร.           )

ที่ อว 8393(10)                                   
วันที่          
                                       
เรื่อง  รายงานขอความเห็นชอบการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ กรณีที่มีความจำเป็นเร่งด่วนสำหรับการป้องกัน

ควบคุม หรือรักษาโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19)
 
เรียน  คณบดี ผ่านรองคณบดี (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ทรงพันธ์ ตันตระกูล)

ด้วย.............(หน่วยงาน)...........มีความจำเป็นต้องจัดซื้อ/จัดจ้าง .........(ระบุรายการพัสดุหรืองานจ้างพร้อมรายละเอียด)......จำนวน.............รายการ เป็นการเร่งด่วนเพื่อใช้สำหรับการป้องกัน ควบคุม หรือรักษาโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) เป็นจำนวนเงิน....................บาท (.....ตัวอักษร....) จาก…….(บริษัท/ห้าง/ร้าน).......ตามหลักฐานการจัดซื้อ/จัดจ้าง เป็นใบเสร็จรับเงิน/ใบส่งของ/ใบสำคัญรับเงิน เล่มที่.............เลขที่...............ลงวันที่............................. 

ทั้งนี้ การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างดังกล่าว เป็นการดำเนินการตามหนังสือด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 115 ลงวันที่ 27 มีนาคม 2563 เรื่องการดำเนินการกรณีการจัดซื้อยา เวชภัณฑ์ที่มิใช่ยา หรืออุปกรณ์การแพทย์ หรือการจัดจ้างเพื่อให้ได้มาซึ่งพัสดุสำหรับการป้องกัน ควบคุม หรือรักษาโรคติดเชื้อไวรัสโครนา 2019 (COVID-19)      


    
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบ และให้ถือว่ารายงานนี้เป็นหลักฐานการตรวจรับพัสดุโดยอนุโลม 

ลงชื่อ.........................................................
       
ลงชื่อ........................................................
      
        (................................................)
 
        (.................................................)
                            ผู้ขอซื้อ/ขอจ้าง


            หัวหน้าภาควิชา/หน่วยงาน

วันที่..........................................
เรียน   คณบดี

    เพื่อโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบการจัดซื้อ และอนุมัติให้เบิกจ่ายเงิน ดังกล่าวข้างต้น ในการนี้งานการเงิน การคลังและพัสดุ ได้ตรวจสอบวิธีการจัดซื้อ ถูกต้องตามระเบียบฯ และมีงบประมาณเพียงพอสามารถเบิกจ่ายได้

         




      ลงชื่อ............................................






            (นางสาวนุวตรัย ใจยอด)

                 




               นักจัดการงานทั่วไป

         




      ลงชื่อ............................................






       (นางสาวสุกัญญา เพ็ญสละพันธ์)

                 




    หัวหน้างานการเงิน การคลังและพัสดุ
          อนุมัติ                   ไม่อนุมัติ

   ลงชื่อ..........................................
ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ระวี จันทร์ส่อง
                คณบดีคณะมนุษยศาสตร์
