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ท่ีมาและความสําคัญ

ดวย สํานักบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ รวมกับ กองคลัง สํานักงานมหาวิทยาลัย 

ไดพัฒนาระบบจัดซื้อจัดจาง CMU PROCUREMENT สําหรับการจัดซื้อจัดจางวงเงินไมเกิน 100,000 บาท 

เพื่อรองรับกระบวนการจัดซื้อจัดจางที่เปนมาตรฐานกลาง ตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด และเพ่ือเพิ่มประสิทธิภาพ

ในกระบวนการจัดซื้อจัดจาง และชวยลดความผิดพลาดและระยะเวลาในการจัดทําเอกสารจัดซื้อจัดจาง

ใหเปนมาตรฐานเดียวกันทั้งมหาวิทยาลัย



1. รองรับการจัดซ้ือจัดจาง 3 แบบ
การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

การจัดซ้ือจัดจางจําเปนเรงดวน

การจัดซ้ือจัดจางตาม ว.119

ระยะท่ี 1 ไดมีการพัฒนาระบบรองรับการจัดซ้ือจัดจาง ดังน้ี

2. รองรับประเภทการจัดซ้ือจัดจางท่ีมิใชส่ิงกอสรางเทาน้ัน



3. รองรับเอกสารการพิจารณา ไดแก
การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท มี 6 เอกสาร

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุหรือขอบเขตของงานจัดซ้ือจัดจาง
รายละเอียดแหลงราคากลาง
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร
รายงานขอซ้ือหรือขอจาง
รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติจัดซ้ือหรือจัดจางโดยวิธีเฉพาะเจาะจง
ใบส่ังซ้ือหรือส่ังจาง (ยังไมใชงาน) เพ่ิมใบตรวจรับพัสดุ

การจัดซ้ือจัดจาง จําเปนเรงดวน และ ว.119

อนุมัติขอความเห็นชอบการจัดซ้ือ/จัดจางและเบิกจายเงิน

ระยะท่ี 1 ไดมีการพัฒนาระบบรองรับการจัดซ้ือจัดจาง ดังน้ี



4. รองรับแหลงท่ีมาของราคากลาง
ราคาท่ีไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทํา

ราคามาตรฐานท่ีสํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอ่ืนกําหนด

ราคาท่ีไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด

ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางคร้ังหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปงบประมาณ

ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐน้ันๆ

ระยะท่ี 1 ไดมีการพัฒนาระบบรองรับการจัดซ้ือจัดจาง ดังน้ี



กระบวนการทํางาน

1. เจาหนาท่ีพัสดุ ตามคําส่ังคณะมนุษยศาสตร เลขท่ี 318/2566 
   กรอกขอมูลการจัดซ้ือจัดจางในระบบ บันทึกและแนบเอกสาร พรอมเลือกเสนทางการพิจารณา

2. หัวหนาภาค/หัวหนางาน ตรวจสอบ บันทึกสงตอตามเสนทางการพิจารณา

3. เจาหนาท่ีพัสดุกลาง ตรวจสอบเอกสาร หากไมถูกตองใหสงกลับไปยังเจาหนาท่ีพัสดุ 
   หากถูกตองเอกสารจะถูกสงตอตามเสนทางการพิจารณา

4. ผูตรวจสอบ (หัวหนาการเงินฯ/เลขา) ตรวจสอบ และลงนาม

5. ผูตรวจสอบ/อนุมัติ (รองคณบดี) อนุมัติ

https://drive.google.com/file/d/1MuI2lEYzLVCODaueI0-KFahdVoyIRdLt/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1MuI2lEYzLVCODaueI0-KFahdVoyIRdLt/view?usp=drive_link


เจาหนาท่ีพัสดุ 

(ธุรการภาค/ธุรการงาน)

ผูอนุมัติ

1. เจาหนาท่ีพัสดุ ตามคําส่ังคณะมนุษยศาสตร เลขท่ี 318/2566 
กรอกขอมูลการจัดซ้ือจัดจางในระบบ 

บันทึกและแนบเอกสาร 

เลือกเสนทางการพิจารณา

2. เจาหนาท่ีพัสดุกลาง 

ตรวจสอบเอกสาร 

หากไมถูกตองใหสงกลับไปยังเจาหนาท่ีพัสดุ 

หากถูกตองเอกสารจะถูกสงตอตามเสนทางการพิจารณา

หัวหนาภาค/หัวหนางาน 

ผูตรวจสอบ

เจาหนาที่พัสดุกลาง

(รุงนภา/นุวตรัย/รุงฟา)

3. หัวหนาภาค/หัวหนางาน 

ตรวจสอบ บันทึกสงตอตามเสนทางการพิจารณา

4.ผูตรวจสอบ/อนุมัติ (หัวหนาการเงินฯ/เลขา) 

พิจารณาตรวจสอบเอกสาร

5.ผูตรวจสอบ/อนุมัติ (รองคณบดี) 

อนุมัติ

เสนทางเดินเอกสาร



 เสนทางพิจารณา แบงเปน 2 ประเภท ดังน้ี

 แบบท่ัวไป      : การจัดซ้ือจัดจางท่ัวไป แบบไมมีโครงการ/รายการครุภัณฑ/ว119

 แบบโครงการ  : การจัดซ้ือจัดจางแบบมีโครงการ/ว119

เจาหนาท่ีพัสดุสวนกลาง

 แบบท่ัวไป      : รุงนภา (ภาควิชา,ศูนย) /รุงฟา (สํานักงานคณะ)

 แบบโครงการ  : นุวตรัย

เสนทางพิจารณาในระบบ

ตัวอยางเสนทางภาควิชาฯ

ตัวอยางเสนทางสํานักงานคณะฯ



ข้ันตอนการใชงาน
ระบบจัดซ้ือจัดจาง

CMU PROCUREMENT

เทคโนโลยี
ในปจจุบัน



1. ระบบการจัดซ้ือจัดจาง หรือ CMU Procurement
   https://procurement.mis.cmu.ac.th

2. เขาสูระบบดวยอีเมลมหาวิทยาลัย(@cmu.ac.th) โดยกดปุม

การเขาสูระบบ

https://procurement.mis.cmu.ac.th/


1. ไปท่ีเมนู “รายการจัดซ้ือจัดจาง”

การจัดซ้ือจัดจางจําเปนเรงดวน

2. กดปุม “สรางเอกสาร”

เลือก “สรางเอกสารการจัดซ้ือจัดจาง จําเปนเรงดวน”



3. กรอกขอมูล

4. กดปุม

การจัดซ้ือจัดจางจําเปนเรงดวน



5. แนบเอกสารท่ีเก่ียวของ 6. เพ่ิมผูขาย/ผูรับจาง

การจัดซ้ือจัดจางจําเปนเรงดวน



9. กรอกรายละเอียดการจัดซื้อจัดจาง แลวกดบันทึก

7. พิมพช่ือผูขาย/ผูรับจาง

8. เพ่ิมรายการ

10. แนบไฟลใบเสร็จ

11. กดบันทึก

การจัดซ้ือจัดจางจําเปนเรงดวน



12. กดปุมพรอมสงพิจารณา

การจัดซ้ือจัดจางจําเปนเรงดวน

13. กดปุมสงพิจารณา



15. กดปุม

การจัดซ้ือจัดจางจําเปนเรงดวน

14. ไปท่ีเมนู “รายการจัดซ้ือจัดจาง”

16. เลือกเอกสารพิจารณา



17. กดปุม

การจัดซ้ือจัดจางจําเปนเรงดวน

18. เลือกเอกสารพิจารณา



19. กดปุม

การจัดซ้ือจัดจางจําเปนเรงดวน

20. เลือกเสนทางพิจารณา



22. กดปุม “บันทึกเสนทาง”

การจัดซ้ือจัดจางจําเปนเรงดวน

21. เลือกเสนทางพิจารณา

** กรณีเปนจางเหมาใหเลือกแบบโครงการ

23. กดปุม “ยืนยัน”



การจัดซ้ือจัดจางจําเปนเรงดวน

24. กดปุม จรวด

25. กดปุม “สงพิจารณา”



การจัดซ้ือจัดจางจําเปนเรงดวน

ตัวอยางเอกสาร

หากไดรับอนุมัติแลวจะเปล่ียนสถานะเปนสีเขียว

26. กดปุม

27. เลือก “พิมพเอกสารจากระบบ”

จัดสงเอกสารใหงานการเงิน การคลังและพัสดุ

ออกเลขผานระบบ e-document

แนบเอกสารใบเสร็จรับเงิน

แนบใบตัดยอด



1. ไปท่ีเมนู “รายการจัดซ้ือจัดจาง”

การจัดซ้ือจัดจาง ว119

2. กดปุม “สรางเอกสาร”

เลือก “สรางเอกสารการจัดซ้ือจัดจาง ว119”



การจัดซ้ือจัดจาง ว119

3. กรอกขอมูล

4. กดปุม



การจัดซ้ือจัดจาง ว119

5. แนบเอกสารท่ีเก่ียวของ 6. เพ่ิมผูขาย/ผูรับจาง



การจัดซ้ือจัดจาง ว119

7. พิมพช่ือผูขาย/ผูรับจาง

8. เพ่ิมรายการ

9. แนบใบเสร็จ

10. กดปุม “บันทึก”



การจัดซ้ือจัดจาง ว119

11. กดปุม “พรอมสงพิจารณา”

12. กดปุม “สงพิจารณา”



การจัดซ้ือจัดจาง ว119

13. ไปท่ีเมนู “รายการจัดซ้ือจัดจาง”

14. กดปุม

15. เลือกเอกสารพิจารณา



การจัดซ้ือจัดจาง ว119

16. กดปุม

17. เลือกเอกสารพิจารณา



18. กดปุม

การจัดซ้ือจัดจาง ว119

19. เลือกเสนทางพิจารณา



การจัดซ้ือจัดจาง ว119

** ใหเลือกแบบโครงการ

20. พิมพช่ือหนวยงานของตัวเอง เลือกแบบโครงการ

21. กดปุม “บันทึกเสนทาง”

22. กดปุม “ยืนยัน”



23. กดปุม จรวด

การจัดซ้ือจัดจาง ว119

24. กดปุม “สงพิจารณา”



การจัดซ้ือจัดจาง ว119

ตัวอยางเอกสาร

หากไดรับอนุมัติแลวจะเปล่ียนสถานะเปนสีเขียว

25. กดปุม

26. เลือก “พิมพเอกสารจากระบบ”

จัดสงเอกสารใหงานการเงิน การคลังและพัสดุ

ออกเลขผานระบบ e-document

แนบเอกสารใบเสร็จรับเงิน

แนบใบตัดยอด



ไปท่ีเมนู “รายการจัดซ้ือจัดจาง”

การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

กดปุม “สรางเอกสาร”

เลือก “สรางเอกสารการจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท”



1. เลือกแหลงที่มาของราคากลาง

การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

2. ประเภทการจัดซื้อจัดจาง ระบบเลือกเปน “การจัดซื้อจัดจางที่มิใชงานกอสราง” อัตโนมัติ

3. เลือกรูปแบบ (กรณีทําปาย ใหเลือก “จางเหมาทําของ”

4. ชื่องาน/สาขาวิชา

5. สังกัด/ชื่อภาควิชา

6. ช่ืองานที่จัดซื้อจัดจาง

7. เหตุผลการจัดซื้อจัดจาง ระบุรายละเอียด



เน่ืองจากยังไมรองรับงานจางกอสราง จะแสดงกลองขอความดังรูป

หากเลือกแหลงท่ีมา ขอ 2- 6 จะแสดงกลองขอความยอมรับขอตกลงดังรูป

การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

 1.ราคาท่ีไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการราคากลางกําหนด

 2. ราคาท่ีไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทํา

 3. ราคามาตรฐานท่ีสํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอื่นกําหนด

 4. ราคาท่ีไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด

 5. ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปงบประมาณ

 6. ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐนั้นๆ

เลือกแหลงท่ีมาของราคากลาง

 เลือกแหลงท่ีมาของราคากลาง มีตัวเลือกดังน้ี 



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

8. ระบุผูขอซื้อขอจาง ตามคําสั่งเลขที่ 318/2566 9. ระบบจะดึงอัตโนมัติ

10. กรอกปงบประมาณ 11. กรอกวงเงินงบประมาณที่ขอซื้อ/ขอจาง

12. จํานวนวันที่แลวเสร็จ

13. ผูกําหนดคุณลักษณะ

ใหระบุชื่อผูจัดทําขอซื้อขอจาง 

14. ผูกําหนดราคากลาง

ใหระบุชื่อผูจัดทําขอซื้อขอจาง 

https://drive.google.com/file/d/1MuI2lEYzLVCODaueI0-KFahdVoyIRdLt/view?usp=drive_link


การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

15. ผูตรวจรับพัสดุ

ใหระบุผูใชงาน/หัวหนางาน/หัวหนาภาควิชา

16. กดปุม

** กรณีท่ีมีหลายคน ใหเลือก ประธานกรรมการ หรือกรรมการ ตามตําแหนงของบุคคลน้ัน



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

17. กรณีระบุจํานวนวันท่ีตองการใชพัสดุ

กรณีระบุชวงวันที่ตองการใชพัสดุ



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

18. กดปุม “พัสดุที่ตองการจัดซื้อจัดจาง”

19. กรอกรายละเอียด แลวกด “บันทึก”

กรอกขอมูลรายละเอียดคุณลักษณะพัสดุหรือขอบเขตงาน

สามารถกรอกเขาไปในระบบดวยตนเอง หรือนําเขาขอมูลจากไฟล Excel ได



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท กรณีนําเขาขอมูลจากไฟล EXCEL

2. เลือก “Download Template การนําเขาขอมูล”

1. กดปุม “ขอมูล EXCEL”

3. กรอกรายละเอียด แลวบันทึกไฟล Excel

4. หลังจากน้ันเลือก “นําเขาขอมูล EXCEL”

5. เลือกไฟล แลวกด “นําเขาขอมูล”

6. กด “ยืนยัน”



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

25. กดปุม “บันทึกถัดไป”

20. กรอกระยะเวลารับประกัน (ถามี)

กรณีเปนครุภัณฑ ใหระบุระยะเวลารับประกันดวย

21. ระบบจะกรอกใหบางสวนแลว หากมีเอกสารเพิ่มเติมใหกรอกเพิ่ม

 เชน เอกสารรูปภาพประกอบ

22. อัตราคาปรับรอยละ : ระบบกําหนดใหที่ 0.20%

23. เลือกเงื่อนไข

** หากพัสดุที่ตองการ มีเง่ือนไขหลายขอ ใหแยกทํารายงานการจัดซื้อจัดจาง

24. แนบเอกสารท่ีเกี่ยวของ



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

26. กด “เพิ่มแหลงที่มาของราคากลาง”

หากเลือกแหลงท่ีมาของราคากลางเปน (2) (3) (5) (6) การกรอกแหลงท่ีมาของรากลางจะมีแหลงเดียว

หากเลือกแหลงท่ีมาของราคากลางเปน (4) จะสามารถกรอกแหลงราคากลางไดมากกวา 1 รายการ

1. ราคาท่ีไดมาจากการคํานวณตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการราคากลางกําหนด

2. ราคาท่ีไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทํา

3. ราคามาตรฐานท่ีสํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอ่ืนกําหนด

4. ราคาท่ีไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด

5. ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางคร้ังหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปงบประมาณ

6. ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐน้ันๆ

ในกรณีที่ไมมีราคาตามขอ 1 ใหใชราคาตามขอ 2 หรือขอ 3 

หากไมมีราคาตามขอ 1, 2, 3 ใหใชราคาตามขอ 4, 5, 6 

โดยคํานึงถึงประโยชนของหนวยงานของรัฐเปนสําคัญ



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

ตัวอยางแหลงท่ีมาของราคากลางขอ 2. ราคาท่ีไดมาจากฐานขอมูลราคาอางอิงของพัสดุท่ีกรมบัญชีกลางจัดทํา



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

ตัวอยางแหลงท่ีมาของราคากลางขอ 3. ราคามาตรฐานท่ีสํานักงบประมาณหรือหนวยงานกลางอ่ืนกําหนด



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

ตัวอยางแหลงท่ีมาของราคากลางขอ 4. ราคาท่ีไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

ตัวอยางแหลงท่ีมาของราคากลางขอ 5. ราคาท่ีเคยซ้ือหรือจางคร้ังหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปงบประมาณ



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

ตัวอยางแหลงท่ีมาของราคากลางขอ 6. ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหนวยงานของรัฐน้ันๆ



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

27. พิมพช่ือรานอยางนอย 3 ตัวอักษร 

 หากไมพบขอมูล สามารถกดปุม “เพิ่ม” เพ่ือเพิ่มขอมูลรานคา

กรณีเลือกแหลงท่ีมาขอ 4. ราคาท่ีไดมาจากการสืบราคาจากทองตลาด



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

28. กรอกราคา/หนวย

สามารถกรอกไดดวยตัวเอง หรือนําเขาขอมูลดวยไฟล Excel 

 ซ่ึงจะตองดาวนโหลด Template รายการพัสดุกอน

30. กด “บันทึก”

29. แนบไฟลหลักฐานของแหลงที่มาของราคากลาง เชน

ใบเสนอราคา/สืบราคา

หนังสือของกรมบัญชีกลาง

มาตรฐานที่สํานักงบประมาณหรือหนวยงานอื่นกําหนด

รายงานจัดซื้อจัดจางที่เคยซื้อหรือจาง

หลักเกณฑ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัตินั้นๆ



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

หากนําเขาขอมูลจากไฟล Excel 

ใหดาวนโหลด Template รายการพัสดุ จากระบบกอน

กรอกราคาตอหนวยเพิ่มเติม โดยหามลบขอมูลในคอลัมน A

หามลบ

กรอกราคาตอหนวยเพ่ิมเติม

เมื่อเสร็จสิ้นแลว ใหนําเขาขอมูล EXCEL

 หากมีการเปลี่ยนแปลงแกไขรายการพัสดุตอง Download Template มาใหมทุกครั้ง



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

31. กด “พรอมสงพิจารณา”

กรณีสืบราคาจากทองตลาด ใหเพ่ิมรานคาไมนอยกวา 3 รานคา

32. หลังจากนั้นกด “ยืนยัน” เพื่อเปลี่ยนสถานะ



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

33. ไปท่ีเมนู “รายการจัดซื้อจัดจาง”

34. กดปุม

35. เลือกเอกสารพิจารณา



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

36. กดปุมจรวด เพื่อพิจารณาเอกสาร

ตั้งแตลําดับที่ 1 - 3



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

37. กดปุม “สงพิจารณา” ตามลําดับ



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

38. ไปที่เมนู “ตรวจสอบ/อนุมัติ”

สถานะจะเปลี่ยนเปน “รอตรวจสอบ”



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

เพื่อตรวจสอบเอกสารพิจารณาแตละฉบับ ตามลําดับ

39. กดปุม



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

43. กดปุม “ยืนยัน”

40. เลือกสถานะ

41. พิมพหรือเลือกความคิดเห็น

42. กดปุม “บันทึก”



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

44. ไปที่เมนู “รายการจัดซื้อจัดจาง”

45. กดปุม

46. เลือกเอกสารพิจารณา



หนาจอจะแสดงใหยืนยันการตรวจสอบ

กดปุม

การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

สถานะจะเปลี่ยนเปน “ตรวจสอบแลว”

ตอไปทําลําดับที่ 4 - 5

47. กดปุม

48. เลือกเอกสารพิจารณา

ลําดับท่ี 6 ใบสั่งซื้อ/สั่งจาง

ไมตองดําเนินการ



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

49. กดปุม

50. เลือกเสนทางพิจารณา

51. เลือกเสนทางพิจารณา 

     พิมพช่ือหนวยงานของตัวเอง โดยแบงเปน 2 ประเภท ดังนี้

แบบทั่วไป : การจัดซื้อจัดจางทั่วไป แบบไมมีโครงการ/รายการครุภัณฑ

แบบโครงการ : การจัดซื้อจัดจางแบบมีโครงการ/การจางเหมา/จัดซื้อแบบเรงดวน/ว119



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

52. กดปุม

53. กดปุม “ยืนยัน”



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

ตอไปทําลําดับที่ 5
54. กดปุม

ลําดับท่ี 6 ใบส่ังซ้ือ/สั่งจาง

ไมตองดําเนินการ



ตรวจสอบความถูกตอง

การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

55. กดปุม “บันทึก



หนาจอจะแสดงใหยืนยันการตรวจสอบ

กดปุม

การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

50. กดปุม

57. เลือกเอกสารพิจารณา

56. กดปุม



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

58. กดปุม

59. เลือกเสนทางพิจารณา

60. เลือกเสนทางพิจารณา 

     พิมพชื่อหนวยงานของตัวเอง โดยแบงเปน 2 ประเภท ดังน้ี

แบบทั่วไป : การจัดซื้อจัดจางทั่วไป แบบไมมีโครงการ/รายการครุภัณฑ

แบบโครงการ : การจัดซื้อจัดจางแบบมีโครงการ/การจางเหมา/จัดซื้อแบบเรงดวน/ว119



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

61. กดปุม

62. กดปุม “ยืนยัน”



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

63. กดปุมจรวด เพ่ือพิจารณาเอกสาร

ต้ังแตลําดับที่ 4 - 5



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

64. กดปุม “สงพิจารณา” ตามลําดับ



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

 ตรวจสอบเอกสารลําดับที่ 1 - 5 

 หากสถานะเปนตรวจสอบแลว/อนุมัติแลว (สีเขียว)

 ถือวาเอกสารเสร็จสิ้น

65. กดปุม

66. เลือก “พิมพเอกสารจากระบบ”

พิมพทุกรายการ ตั้งแตลําดับที่ 1 - 5



การจัดซ้ือจัดจางไมเกิน 100,000 บาท

ตัวอยางเอกสารจากระบบ

 พิมพเอกสาร+ออกเลขสง พรอมแนบเอกสาร

 - โครงการที่ไดรับอนุมัติ (ถามี)

 - ใบเสนอราคา

 - ใบสงของ/ใบเสร็จ

 - ใบตัดยอด



แบบใบตรวจรับพัสดุ กรณีชําระเงินสด

ดาวนโหลดแบบฟอรมไดในระบบ E-HUMANITIES

ขอมูลสวนตัว-เอกสารแบบฟอรม

หรือเว็บไซตงานการเงินฯ https://cmu.to/4xwGk

https://www.human.cmu.ac.th/submenu_detail.php?submenu_id=3328bdf9a4b9504b9398284244fe97c2&&org_id=1679091c5a880faf6fb5e6087eb1b2dc


Q & AQ & A


