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ที่มาและความสำคัญ

ด้วย สำนักบริการเทคโนโลยีสารสนเทศ ร่วมกับ กองคลัง สำนักงานมหาวิทยาลัย 

ได้พัฒนาระบบจัดซื้อจัดจ้าง CMU PROCUREMENT สำหรับการจัดซื้อจัดจ้างวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท 

เพื่อรองรับกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมาตรฐานกลาง ตามที่มหาวิทยาลัยกำหนด และเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพ

ในกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง และช่วยลดความผิดพลาดและระยะเวลาในการจัดทำเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง

ให้เป็นมาตรฐานเดียวกันทั้งมหาวิทยาลัย



1. รองรับการจัดซื้อจัดจ้าง 3 แบบ
การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

การจัดซื้อจัดจ้างจำเป็นเร่งด่วน

การจัดซื้อจัดจ้างตาม ว.119

ระยะที่ 1 ได้มีการพัฒนาระบบรองรับการจัดซื้อจัดจ้าง ดังนี้

2. รองรับประเภทการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่สิ่งก่อสร้างเท่านั้น



3. รองรับเอกสารการพิจารณา ได้แก่
การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท มี 6 เอกสาร

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุหรือขอบเขตของงานจัดซื้อจัดจ้าง
รายละเอียดแหล่งราคากลาง
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร
รายงานขอซื้อหรือขอจ้าง
รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติจัดซื้อหรือจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง
ใบสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง (ยังไม่ใช้งาน) เพิ่มใบตรวจรับพัสดุ

การจัดซื้อจัดจ้าง จำเป็นเร่งด่วน และ ว.119

อนุมัติขอความเห็นชอบการจัดซื้อ/จัดจ้างและเบิกจ่ายเงิน

ระยะที่ 1 ได้มีการพัฒนาระบบรองรับการจัดซื้อจัดจ้าง ดังนี้



4. รองรับแหล่งที่มาของราคากลาง
ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ

ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นกำหนด

ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด

ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ

ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ

ระยะที่ 1 ได้มีการพัฒนาระบบรองรับการจัดซื้อจัดจ้าง ดังนี้



กระบวนการทำงาน

1. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตามคำสั่งคณะมนุษยศาสตร์ เลขที่ 318/2566 
   กรอกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ บันทึกและแนบเอกสาร พร้อมเลือกเส้นทางการพิจารณา

2. หัวหน้าภาค/หัวหน้างาน ตรวจสอบ บันทึกส่งต่อตามเส้นทางการพิจารณา

3. เจ้าหน้าที่พัสดุกลาง ตรวจสอบเอกสาร หากไม่ถูกต้องให้ส่งกลับไปยังเจ้าหน้าที่พัสดุ 
   หากถูกต้องเอกสารจะถูกส่งต่อตามเส้นทางการพิจารณา

4. ผู้ตรวจสอบ (หัวหน้าการเงินฯ/เลขา) ตรวจสอบ และลงนาม

5. ผู้ตรวจสอบ/อนุมัติ (รองคณบดี) อนุมัติ

https://drive.google.com/file/d/1MuI2lEYzLVCODaueI0-KFahdVoyIRdLt/view?usp=drive_link
https://drive.google.com/file/d/1MuI2lEYzLVCODaueI0-KFahdVoyIRdLt/view?usp=drive_link


เจ้าหน้าที่พัสดุ 

(ธุรการภาค/ธุรการงาน)

ผู้อนุมัติ

1. เจ้าหน้าที่พัสดุ ตามคำสั่งคณะมนุษยศาสตร์ เลขที่ 318/2566 
กรอกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ 

บันทึกและแนบเอกสาร 

เลือกเส้นทางการพิจารณา

2. เจ้าหน้าที่พัสดุกลาง 

ตรวจสอบเอกสาร 

หากไม่ถูกต้องให้ส่งกลับไปยังเจ้าหน้าที่พัสดุ 

หากถูกต้องเอกสารจะถูกส่งต่อตามเส้นทางการพิจารณา

หัวหน้าภาค/หัวหน้างาน 

ผู้ตรวจสอบ

เจ้าหน้าที่พัสดุกลาง

(รุ่งนภา/นุวตรัย/รุ่งฟ้า)

3. หัวหน้าภาค/หัวหน้างาน 

ตรวจสอบ บันทึกส่งต่อตามเส้นทางการพิจารณา

4.ผู้ตรวจสอบ/อนุมัติ (หัวหน้าการเงินฯ/เลขา) 

พิจารณาตรวจสอบเอกสาร

5.ผู้ตรวจสอบ/อนุมัติ (รองคณบดี) 

อนุมัติ

เส้นทางเดินเอกสาร



 เส้นทางพิจารณา แบ่งเป็น 2 ประเภท ดังนี้

 แบบทั่วไป      : การจัดซื้อจัดจ้างทั่วไป แบบไม่มีโครงการ/รายการครุภัณฑ์/ว119

 แบบโครงการ  : การจัดซื้อจัดจ้างแบบมีโครงการ/ว119

เจ้าหน้าที่พัสดุส่วนกลาง

 แบบทั่วไป      : รุ่งนภา (ภาควิชา,ศูนย์) /รุ่งฟ้า (สำนักงานคณะ)

 แบบโครงการ  : นุวตรัย

เส้นทางพิจารณาในระบบ

ตัวอย่างเส้นทางภาควิชาฯ

ตัวอย่างเส้นทางสำนักงานคณะฯ



ขั้นตอนการใช้งาน
ระบบจัดซื้อจัดจ้าง

CMU PROCUREMENT

เทคโนโลยี
ในปัจจุบัน



1. ระบบการจัดซื้อจัดจ้าง หรือ CMU Procurement
   https://procurement.mis.cmu.ac.th

2. เข้าสู่ระบบด้วยอีเมลมหาวิทยาลัย(@cmu.ac.th) โดยกดปุ่ม

การเข้าสู่ระบบ

https://procurement.mis.cmu.ac.th/


1. ไปที่เมนู “รายการจัดซื้อจัดจ้าง”

การจัดซื้อจัดจ้างจำเป็นเร่งด่วน

2. กดปุ่ม “สร้างเอกสาร”

เลือก “สร้างเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง จำเป็นเร่งด่วน”



3. กรอกข้อมูล

4. กดปุ่ม

การจัดซื้อจัดจ้างจำเป็นเร่งด่วน



5. แนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 6. เพิ่มผู้ขาย/ผู้รับจ้าง

การจัดซื้อจัดจ้างจำเป็นเร่งด่วน



9. กรอกรายละเอียดการจัดซื้อจัดจ้าง แล้วกดบันทึก

7. พิมพ์ชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง

8. เพิ่มรายการ

10. แนบไฟล์ใบเสร็จ

11. กดบันทึก

การจัดซื้อจัดจ้างจำเป็นเร่งด่วน



12. กดปุ่มพร้อมส่งพิจารณา

การจัดซื้อจัดจ้างจำเป็นเร่งด่วน

13. กดปุ่มส่งพิจารณา



15. กดปุ่ม

การจัดซื้อจัดจ้างจำเป็นเร่งด่วน

14. ไปที่เมนู “รายการจัดซื้อจัดจ้าง”

16. เลือกเอกสารพิจารณา



17. กดปุ่ม

การจัดซื้อจัดจ้างจำเป็นเร่งด่วน

18. เลือกเอกสารพิจารณา



19. กดปุ่ม

การจัดซื้อจัดจ้างจำเป็นเร่งด่วน

20. เลือกเส้นทางพิจารณา



22. กดปุ่ม “บันทึกเส้นทาง”

การจัดซื้อจัดจ้างจำเป็นเร่งด่วน

21. เลือกเส้นทางพิจารณา

** กรณีเป็นจ้างเหมาให้เลือกแบบโครงการ

23. กดปุ่ม “ยืนยัน”



การจัดซื้อจัดจ้างจำเป็นเร่งด่วน

24. กดปุ่ม จรวด

25. กดปุ่ม “ส่งพิจารณา”



การจัดซื้อจัดจ้างจำเป็นเร่งด่วน

ตัวอย่างเอกสาร

หากได้รับอนุมัติแล้วจะเปลี่ยนสถานะเป็นสีเขียว

26. กดปุ่ม

27. เลือก “พิมพ์เอกสารจากระบบ”

จัดส่งเอกสารให้งานการเงิน การคลังและพัสดุ

ออกเลขผ่านระบบ e-document

แนบเอกสารใบเสร็จรับเงิน

แนบใบตัดยอด



1. ไปที่เมนู “รายการจัดซื้อจัดจ้าง”

การจัดซื้อจัดจ้าง ว119

2. กดปุ่ม “สร้างเอกสาร”

เลือก “สร้างเอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง ว119”



การจัดซื้อจัดจ้าง ว119

3. กรอกข้อมูล

4. กดปุ่ม



การจัดซื้อจัดจ้าง ว119

5. แนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง 6. เพิ่มผู้ขาย/ผู้รับจ้าง



การจัดซื้อจัดจ้าง ว119

7. พิมพ์ชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้าง

8. เพิ่มรายการ

9. แนบใบเสร็จ

10. กดปุ่ม “บันทึก”



การจัดซื้อจัดจ้าง ว119

11. กดปุ่ม “พร้อมส่งพิจารณา”

12. กดปุ่ม “ส่งพิจารณา”



การจัดซื้อจัดจ้าง ว119

13. ไปที่เมนู “รายการจัดซื้อจัดจ้าง”

14. กดปุ่ม

15. เลือกเอกสารพิจารณา



การจัดซื้อจัดจ้าง ว119

16. กดปุ่ม

17. เลือกเอกสารพิจารณา



18. กดปุ่ม

การจัดซื้อจัดจ้าง ว119

19. เลือกเส้นทางพิจารณา



การจัดซื้อจัดจ้าง ว119

** ให้เลือกแบบโครงการ

20. พิมพ์ชื่อหน่วยงานของตัวเอง เลือกแบบโครงการ

21. กดปุ่ม “บันทึกเส้นทาง”

22. กดปุ่ม “ยืนยัน”



23. กดปุ่ม จรวด

การจัดซื้อจัดจ้าง ว119

24. กดปุ่ม “ส่งพิจารณา”



การจัดซื้อจัดจ้าง ว119

ตัวอย่างเอกสาร

หากได้รับอนุมัติแล้วจะเปลี่ยนสถานะเป็นสีเขียว

25. กดปุ่ม

26. เลือก “พิมพ์เอกสารจากระบบ”

จัดส่งเอกสารให้งานการเงิน การคลังและพัสดุ

ออกเลขผ่านระบบ e-document

แนบเอกสารใบเสร็จรับเงิน

แนบใบตัดยอด



ไปที่เมนู “รายการจัดซื้อจัดจ้าง”

การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

กดปุ่ม “สร้างเอกสาร”

เลือก “สร้างเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท”



1. เลือกแหล่งที่มาของราคากลาง

การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

2. ประเภทการจัดซื้อจัดจ้าง ระบบเลือกเป็น “การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง” อัตโนมัติ

3. เลือกรูปแบบ (กรณีทำป้าย ให้เลือก “จ้างเหมาทำของ”

4. ชื่องาน/สาขาวิชา

5. สังกัด/ชื่อภาควิชา

6. ชื่องานที่จัดซื้อจัดจ้าง

7. เหตุผลการจัดซื้อจัดจ้าง ระบุรายละเอียด



เนื่องจากยังไม่รองรับงานจ้างก่อสร้าง จะแสดงกล่องข้อความดังรูป

หากเลือกแหล่งที่มา ข้อ 2- 6 จะแสดงกล่องข้อความยอมรับข้อตกลงดังรูป

การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

 1.ราคาที่ได้มาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนด

 2. ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ

 3. ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นกำหนด

 4. ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด

 5. ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ

 6. ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ

เลือกแหล่งที่มาของราคากลาง

 เลือกแหล่งที่มาของราคากลาง มีตัวเลือกดังนี้ 



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

8. ระบุผู้ขอซื้อขอจ้าง ตามคำสั่งเลขที่ 318/2566 9. ระบบจะดึงอัตโนมัติ

10. กรอกปีงบประมาณ 11. กรอกวงเงินงบประมาณที่ขอซื้อ/ขอจ้าง

12. จำนวนวันที่แล้วเสร็จ

13. ผู้กำหนดคุณลักษณะ

ให้ระบุชื่อผู้จัดทำขอซื้อขอจ้าง 

14. ผู้กำหนดราคากลาง

ให้ระบุชื่อผู้จัดทำขอซื้อขอจ้าง 

https://drive.google.com/file/d/1MuI2lEYzLVCODaueI0-KFahdVoyIRdLt/view?usp=drive_link


การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

15. ผู้ตรวจรับพัสดุ

ให้ระบุผู้ใช้งาน/หัวหน้างาน/หัวหน้าภาควิชา

16. กดปุ่ม

** กรณีที่มีหลายคน ให้เลือก ประธานกรรมการ หรือกรรมการ ตามตำแหน่งของบุคคลนั้น



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

17. กรณีระบุจำนวนวันที่ต้องการใช้พัสดุ

กรณีระบุช่วงวันที่ต้องการใช้พัสดุ



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

18. กดปุ่ม “พัสดุที่ต้องการจัดซื้อจัดจ้าง”

19. กรอกรายละเอียด แล้วกด “บันทึก”

กรอกข้อมูลรายละเอียดคุณลักษณะพัสดุหรือขอบเขตงาน

สามารถกรอกเข้าไปในระบบด้วยตนเอง หรือนำเข้าข้อมูลจากไฟล์ Excel ได้



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท กรณีนำเข้าข้อมูลจากไฟล์ EXCEL

2. เลือก “Download Template การนำเข้าข้อมูล”

1. กดปุ่ม “ข้อมูล EXCEL”

3. กรอกรายละเอียด แล้วบันทึกไฟล์ Excel

4. หลังจากนั้นเลือก “นำเข้าข้อมูล EXCEL”

5. เลือกไฟล์ แล้วกด “นำเข้าข้อมูล”

6. กด “ยืนยัน”



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

25. กดปุ่ม “บันทึกถัดไป”

20. กรอกระยะเวลารับประกัน (ถ้ามี)

กรณีเป็นครุภัณฑ์ ให้ระบุระยะเวลารับประกันด้วย

21. ระบบจะกรอกให้บางส่วนแล้ว หากมีเอกสารเพิ่มเติมให้กรอกเพิ่ม

 เช่น เอกสารรูปภาพประกอบ

22. อัตราค่าปรับร้อยละ : ระบบกำหนดให้ที่ 0.20%

23. เลือกเงื่อนไข

** หากพัสดุที่ต้องการ มีเงื่อนไขหลายข้อ ให้แยกทำรายงานการจัดซื้อจัดจ้าง

24. แนบเอกสารที่เกี่ยวข้อง



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

26. กด “เพิ่มแหล่งที่มาของราคากลาง”

หากเลือกแหล่งที่มาของราคากลางเป็น (2) (3) (5) (6) การกรอกแหล่งที่มาของรากลางจะมีแหล่งเดียว

หากเลือกแหล่งที่มาของราคากลางเป็น (4) จะสามารถกรอกแหล่งราคากลางได้มากกว่า 1 รายการ

1. ราคาที่ได้มาจากการคำนวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางกำหนด

2. ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ

3. ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นกำหนด

4. ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด

5. ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ

6. ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ

ในกรณีที่ไม่มีราคาตามข้อ 1 ให้ใช้ราคาตามข้อ 2 หรือข้อ 3 

หากไม่มีราคาตามข้อ 1, 2, 3 ให้ใช้ราคาตามข้อ 4, 5, 6 

โดยคำนึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นสำคัญ



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

ตัวอย่างแหล่งที่มาของราคากลางข้อ 2. ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดทำ



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

ตัวอย่างแหล่งที่มาของราคากลางข้อ 3. ราคามาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอื่นกำหนด



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

ตัวอย่างแหล่งที่มาของราคากลางข้อ 4. ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

ตัวอย่างแหล่งที่มาของราคากลางข้อ 5. ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

ตัวอย่างแหล่งที่มาของราคากลางข้อ 6. ราคาอื่นใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

27. พิมพ์ชื่อร้านอย่างน้อย 3 ตัวอักษร 

 หากไม่พบข้อมูล สามารถกดปุ่ม “เพิ่ม” เพื่อเพิ่มข้อมูลร้านค้า

กรณีเลือกแหล่งที่มาข้อ 4. ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

28. กรอกราคา/หน่วย

สามารถกรอกได้ด้วยตัวเอง หรือนำเข้าข้อมูลด้วยไฟล์ Excel 

 ซึ่งจะต้องดาวน์โหลด Template รายการพัสดุก่อน

30. กด “บันทึก”

29. แนบไฟล์หลักฐานของแหล่งที่มาของราคากลาง เช่น

ใบเสนอราคา/สืบราคา

หนังสือของกรมบัญชีกลาง

มาตรฐานที่สำนักงบประมาณหรือหน่วยงานอื่นกำหนด

รายงานจัดซื้อจัดจ้างที่เคยซื้อหรือจ้าง

หลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัตินั้นๆ



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

หากนำเข้าข้อมูลจากไฟล์ Excel 

ให้ดาวน์โหลด Template รายการพัสดุ จากระบบก่อน

กรอกราคาต่อหน่วยเพิ่มเติม โดยห้ามลบข้อมูลในคอลัมน์ A

ห้ามลบ

กรอกราคาต่อหน่วยเพิ่มเติม

เมื่อเสร็จสิ้นแล้ว ให้นำเข้าข้อมูล EXCEL

 หากมีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขรายการพัสดุต้อง Download Template มาใหม่ทุกครั้ง



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

31. กด “พร้อมส่งพิจารณา”

กรณีสืบราคาจากท้องตลาด ให้เพิ่มร้านค้าไม่น้อยกว่า 3 ร้านค้า

32. หลังจากนั้นกด “ยืนยัน” เพื่อเปลี่ยนสถานะ



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

33. ไปที่เมนู “รายการจัดซื้อจัดจ้าง”

34. กดปุ่ม

35. เลือกเอกสารพิจารณา



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

36. กดปุ่มจรวด เพื่อพิจารณาเอกสาร

ตั้งแต่ลำดับที่ 1 - 3



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

37. กดปุ่ม “ส่งพิจารณา” ตามลำดับ



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

38. ไปที่เมนู “ตรวจสอบ/อนุมัติ”

สถานะจะเปลี่ยนเป็น “รอตรวจสอบ”



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

เพื่อตรวจสอบเอกสารพิจารณาแต่ละฉบับ ตามลำดับ

39. กดปุ่ม



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

43. กดปุ่ม “ยืนยัน”

40. เลือกสถานะ

41. พิมพ์หรือเลือกความคิดเห็น

42. กดปุ่ม “บันทึก”



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

44. ไปที่เมนู “รายการจัดซื้อจัดจ้าง”

45. กดปุ่ม

46. เลือกเอกสารพิจารณา



หน้าจอจะแสดงให้ยืนยันการตรวจสอบ

กดปุ่ม

การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

สถานะจะเปลี่ยนเป็น “ตรวจสอบแล้ว”

ต่อไปทำลำดับที่ 4 - 5

47. กดปุ่ม

48. เลือกเอกสารพิจารณา

ลำดับที่ 6 ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง

ไม่ต้องดำเนินการ



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

49. กดปุ่ม

50. เลือกเส้นทางพิจารณา

51. เลือกเส้นทางพิจารณา 

     พิมพ์ชื่อหน่วยงานของตัวเอง โดยแบ่งเป็น 2 ประเภท ดังนี้

แบบทั่วไป : การจัดซื้อจัดจ้างทั่วไป แบบไม่มีโครงการ/รายการครุภัณฑ์

แบบโครงการ : การจัดซื้อจัดจ้างแบบมีโครงการ/การจ้างเหมา/จัดซื้อแบบเร่งด่วน/ว119



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

52. กดปุ่ม

53. กดปุ่ม “ยืนยัน”



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

ต่อไปทำลำดับที่ 5
54. กดปุ่ม

ลำดับที่ 6 ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง

ไม่ต้องดำเนินการ



ตรวจสอบความถูกต้อง

การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

55. กดปุ่ม “บันทึก



หน้าจอจะแสดงให้ยืนยันการตรวจสอบ

กดปุ่ม

การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

50. กดปุ่ม

57. เลือกเอกสารพิจารณา

56. กดปุ่ม



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

58. กดปุ่ม

59. เลือกเส้นทางพิจารณา

60. เลือกเส้นทางพิจารณา 

     พิมพ์ชื่อหน่วยงานของตัวเอง โดยแบ่งเป็น 2 ประเภท ดังนี้

แบบทั่วไป : การจัดซื้อจัดจ้างทั่วไป แบบไม่มีโครงการ/รายการครุภัณฑ์

แบบโครงการ : การจัดซื้อจัดจ้างแบบมีโครงการ/การจ้างเหมา/จัดซื้อแบบเร่งด่วน/ว119



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

61. กดปุ่ม

62. กดปุ่ม “ยืนยัน”



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

63. กดปุ่มจรวด เพื่อพิจารณาเอกสาร

ตั้งแต่ลำดับที่ 4 - 5



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

64. กดปุ่ม “ส่งพิจารณา” ตามลำดับ



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

 ตรวจสอบเอกสารลำดับที่ 1 - 5 

 หากสถานะเป็นตรวจสอบแล้ว/อนุมัติแล้ว (สีเขียว)

 ถือว่าเอกสารเสร็จสิ้น

65. กดปุ่ม

66. เลือก “พิมพ์เอกสารจากระบบ”

พิมพ์ทุกรายการ ตั้งแต่ลำดับที่ 1 - 5



การจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท

ตัวอย่างเอกสารจากระบบ

 พิมพ์เอกสาร+ออกเลขส่ง พร้อมแนบเอกสาร

 - โครงการที่ได้รับอนุมัติ (ถ้ามี)

 - ใบเสนอราคา

 - ใบส่งของ/ใบเสร็จ

 - ใบตัดยอด



แบบใบตรวจรับพัสดุ กรณีชำระเงินสด

ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ในระบบ E-HUMANITIES

ข้อมูลส่วนตัว-เอกสารแบบฟอร์ม

หรือเว็บไซต์งานการเงินฯ https://cmu.to/4xwGk

https://www.human.cmu.ac.th/submenu_detail.php?submenu_id=3328bdf9a4b9504b9398284244fe97c2&&org_id=1679091c5a880faf6fb5e6087eb1b2dc


Q & AQ & A


